REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ

REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ
SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 13 W GŁOGOWIE

IM. ORLĄT LWOWSKICH
Podstawa prawna:

· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59, 
art. 105).
· Statut Szkoły Podstawowej nr 13 w Głogowie im. Orląt Lwowskich.
§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Świetlica jest zorganizowana dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 13 w Głogowie 
im. Orląt Lwowskich, którzy muszą dłużej przebywać w szkole ze względu na czas pracy swoich rodziców, dojazd do szkoły/domu oraz inne okoliczności wymagające zapewnienia im opieki w szkole.

1. Świetlica szkolna jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje cele i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo – opiekuńczych przyjętych w planie pracy oraz w szkolnym programie wychowawczo – profilaktycznym.
§ 2
CELE I ZADANIA ŚWIETLICY SZKOLNEJ
1. Celem działalności świetlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej i opiekuńczej bezpośrednio przed i po zajęciach dydaktycznych. 
2. Do zadań świetlicy należy:

· wspomaganie procesu dydaktycznego szkoły,
· zapewnienie wychowankom zorganizowanej opieki wychowawczej i opiekuńczej, 
· umożliwienie uczniom odrabianie pracy domowej, udzielanie uczniom słabszym pomocy w nauce,
· zagospodarowanie uczniom wolnego czasu i rekreacji,
· wdrażanie wychowanków do samodzielnej pracy umysłowej i samodzielnego zdobywania wiedzy i umiejętności,
· wyrabianie umiejętności właściwego zachowania się w szkole, domu, swoim środowisku itp.
· wyrabianie nawyków poszanowania mienia społecznego,
· ujawnianie i rozwijanie zainteresowań, zamiłowań i uzdolnień dzieci poprzez organizowanie różnorodnych form zajęć w tym zakresie (plastyczno – techniczne, umuzykalniające itp.),
· wyrabianie umiejętności nawiązywania prawidłowych kontaktów z rówieśnikami w czasie wolnym, samodzielności w podejmowaniu i realizacji różnych zadań,
· organizowanie rozrywki indywidualnej i zbiorowej oraz kształtowanie nawyków kultury życia codziennego,
· kształtowanie nawyków higieny i czystości, organizowanie warunków do zachowania 
i poprawy zdrowia oraz upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej,
· organizowanie warunków dla rozwoju fizycznego uczniów, w szczególności organizowanie zajęć i gier sportowych mających na celu prawidłowy rozwój fizyczny uczniów,
· organizowanie zajęć mających na celu przestrzeganie przez dzieci podstawowych zasad bezpieczeństwa w szkole i poza szkołą,
· troska o bezpieczeństwo uczniów w trakcie zajęć,
· kształtowanie postaw prospołecznych i patriotycznych,
· uczenie tolerancji,
· prowadzenie współpracy z rodzicami wychowanków, wychowawcami, pedagogiem szkolnym, pielęgniarką.
3. Oprócz wymienionych zadań świetlica może organizować:
· zajęcia dla dzieci nie będących wychowankami świetlicy,

· imprezy szkolne (kulturalno – oświatowe, rozrywkowe i inne),

· imprezy pozaszkolne (konkursy międzyświetlicowe, zawody, turnieje itp.).

4. Ponadto świetlica może współpracować z placówkami oświatowymi, wychowawczymi, opiekuńczymi, kulturalnymi, profilaktyki i innymi wspomagającymi realizację zadań świetlicy.

5. Działania pozaszkolne wymienione wyżej są podejmowane za wiedzą i zgodą dyrektora szkoły; zgoda może być wyrażona ustnie.

6. Każda impreza świetlicowa musi być zgłoszona dyrektorowi szkoły; zgłoszenie może być ustne.
§ 3
ZAŁOŻENIA ORGANIZACYJNE
2. Do świetlicy szkolnej przyjmowani są uczniowie z klas I – VII, którzy muszą przebywać dłużej w szkole ze względu na czas pracy swoich rodziców, dojazd do szkoły/domu lub inne okoliczności wymagające zapewnienia im opieki w szkole.
3. Przyjęcie uczniów do świetlicy szkolnej odbywa się na podstawie karty zgłoszenia dziecka do świetlicy, którą wypełniają rodzice (opiekunowie prawni) i składają corocznie w świetlicy lub w sekretariacie szkoły do 10 września danego roku szkolnego. 
4. W uzasadnionych przypadkach rodzice (opiekunowie prawni) mogą zgłosić dziecko do świetlicy w późniejszym terminie.

5. Karty uczestników pobierane są u nauczyciela świetlicy lub ze strony internetowej szkoły.

6. Pierwszeństwo w przyjęciu mają uczniowie rodziców pracujących, uczniowie dojeżdżający, z rodzin niepełnych, wielodzietnych, wychowawczo zaniedbanych, sierot.
7. Świetlica zapewnia także opiekę uczniom nieuczęszczającym na religię oraz uczniom oczekującym na inne zajęcia pozalekcyjne.
8. W świetlicy szkolnej mogą przebywać uczniowie danej klasy, skierowani do niej przez dyrektora szkoły w wyjątkowej sytuacji, np. gdy zaistnieje nagła potrzeba zorganizowania zastępstwa za nieobecnego na lekcji nauczyciela.

9. Kwalifikacji i przyjmowania uczniów do świetlicy dokonuje komisja powołana przez dyrektora szkoły. W skład komisji wchodzą: dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba, kierownik świetlicy szkolnej oraz nauczyciele świetlicy.
10. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone przez nich lub inne osoby do szkoły a nie zgłosiło się do świetlicy.
11. Nauczyciel świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci, które zostały przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same przed lub po lekcjach.

12. Zasady opuszczania świetlicy przez dziecko określają rodzice (opiekunowie prawni) 
w karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy szkolnej.

13. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odebranego przez upoważnione przez nich osoby.
14. W przypadku zmiany wcześniejszych ustaleń zawartych w karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy szkolnej, jak również wszelkich jednorazowych upoważnień lub zezwoleń, rodzice (opiekunowie prawni) zobowiązani są poinformować o tym nauczyciela świetlicy w formie pisemnej.
15. Każda pisemna forma musi zawierać datę i podpis rodzica (opiekuna prawnego).
16. Nauczyciel nie zastosuje się do ustnych informacji przekazanych przez dziecko lub inną osobę.
17. W wyjątkowych sytuacjach losowych, gdy rodzic (opiekun prawny) lub inna osoba wskazana w karcie świetlicowej nie może odebrać dziecka, rodzic (opiekun prawny) może telefonicznie upoważnić inną osobę pełnoletnią do odbioru ucznia. Wskazana osoba musi przy odbiorze okazać się koniecznie dowodem tożsamości oraz napisać oświadczenie 
o odbiorze dziecka, podpisując się pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowiązany do wylegitymowania takiej osoby, spisując wszystkie dane z tego dokumentu.
18. W razie samodzielnego wychodzenia dziecka ze świetlicy (dotyczy dzieci, które ukończyły 7 lat), rodzice (opiekunowie prawni) zobowiązani są do wypełnienia upoważnienia, które znajduje się na karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy szkolnej. Bez wypełnienia upoważnienia dziecko nie może opuścić świetlicy.
19. Dziecko, które nie ukończyło 7 roku życia nie może samodzielnie opuścić świetlicy szkolnej. Może natomiast być odebrane przez osobę, która ukończyła 10 rok życia.
20. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe.

21. W przypadku rezygnacji z pobytu dziecka na świetlicy szkolnej rodzice (opiekunowie prawni) zobowiązani są do zgłoszenia tego faktu nauczycielowi świetlicy.
22. Uczeń zakwalifikowany do świetlicy, który bez usprawiedliwienia nie uczęszcza do świetlicy przez okres jednego miesiąca zostaje skreślony z listy uczestników świetlicy.

23. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za pozostawione w niej rzeczy i przyniesione 
z domu drogie przedmioty.

24. W świetlicy dzieci mogą korzystać z telefonów komórkowych wyłącznie w celu kontaktu z rodzicami i jedynie za zgodą nauczyciela świetlicy.
25. W przypadku zniszczenia przez dziecko mienia świetlicy – rodzice (opiekunowie prawni) ponoszą koszty naprawy.

26. Świetlica szkolna obejmuje opieką dzieci od godz. 6.30 do 16.30.

27. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiązani są do przestrzegania godzin pracy świetlicy 
i punktualnego odbioru dziecka.

28. Dziecko nie zostanie wydane rodzicowi (opiekunowi prawnemu) ani innej osobie do tego uprawnionej znajdującej się pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających. 
29. Procedury postępowania w przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy świetlicy oraz gdy osoba uprawniona do odbioru dziecka znajduje się pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających znajdują się w dokumencie – „Procedury obowiązujące 
w świetlicy szkolnej”.
30. Korzystanie z usług świetlicy jest bezpłatne. Jednak obowiązkiem rodziców (opiekunów prawnych) jest dostarczenie do końca września tzw. „wyprawki świetlicowej”, którą co roku ustala kierownik świetlicy w porozumieniu z Radą Rodziców i dyrektorem szkoły. W szczególnie uzasadnionych sytuacjach rodzic (opiekun prawny) może zostać zwolniony z zakupu wyprawki.
31. W momencie zapisu dziecka do świetlicy rodzice (opiekunowie prawni) zapoznają się 
i akceptują Regulamin Świetlicy.
§ 4
PRAWA I OBOWIĄZKI WYCHOWANKÓW ŚWIETLICY
Uczeń korzystający ze świetlicy szkolnej ma prawo do:

a) właściwie zorganizowanej opieki wychowawczej, opiekuńczej i dydaktycznej,
b) respektowania swoich praw i obowiązków,

c) korzystania z pomocy nauczyciela świetlicy w odrabianiu lekcji i pokonywaniu trudności w nauce,

d) uczestnictwa i udziału we wszystkich organizowanych zajęciach, zabawach i imprezach,
e) zapewnienia warunków bezpieczeństwa podczas zajęć organizowanych na terenie świetlicy i poza nią, np. wycieczki, spacery itp.,

f) rozwijania swoich zainteresowań i uzdolnień,

g) rozwijania samodzielności, samorządności oraz społecznej aktywności,

h) życzliwego i podmiotowego traktowania, 

i) otrzymywania pochwał, nagród i wyróżnień,

j) poszanowania swojej własności.

k) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier, sprzętu sportowego, materiałów plastycznych itp.
Uczeń korzystający ze świetlicy szkolnej ma obowiązek:

a) dbać o ład i porządek w świetlicy,
b) zostawiać plecak w wyznaczonym do tego miejscu,

c) szanować sprzęt i wyposażenie świetlicy,

d) dbać o bezpieczeństwo swoje i innych,

e) aktywnie uczestniczyć w zajęciach,

f) stosować się do poleceń nauczyciela świetlicy,
g) informować każdorazowo nauczyciela świetlicy o swoim przyjściu oraz o wyjściu ze świetlicy,

h) meldować natychmiast wszelkie wypadki oraz złe samopoczucie,
i) nienagannie i należycie zachowywać się w świetlicy wobec nauczycieli i kolegów,
j) przestrzegać regulamin świetlicy. 
§ 5
NAGRODY I KARY
Nagrody:
1. Każdy wychowanek świetlicy oraz każdy uczestnik zajęć, imprez, konkursów może otrzymać nagrodę.

2. Nagrody przyznaje się za szczególne osiągnięcia, wzorowe zachowanie, udział 
w konkursach, działania na rzecz społeczności świetlicowej, przestrzeganie regulaminu, kulturę osobistą i inne postawy, zachowania, działania na forum świetlicy będące pozytywnym przykładem dla innych.

3. Nagrody są przyznawane przez wychowawców świetlicy z inicjatywy własnej lub innych członków społeczności szkolnej.
4. Nagrody:

· wyróżnienie przez nauczyciela świetlicy na forum grupy,
· wyróżnienie na apelu lub uroczystości szkolnej,

· pochwała na forum zespołu klasowego i obecności wychowawcy klasy,

· pochwała przekazana rodzicom (opiekunom prawnym),

· pochwała pisemna w zeszycie kontaktowym,

· pochwała w dzienniku zajęć świetlicowych,

· pochwała lub podziękowanie dyrektora szkoły,
· nagroda rzeczowa,
· list gratulacyjny,

· dyplom,

· podziękowanie w formie dyplomu pamiątkowego.

Kary:

1. Za nieprzestrzeganie regulaminu świetlicy i zasad dobrego zachowania, a szczególności za łamanie zasad bezpieczeństwa przewiduje się kary.

2. Nauczyciel świetlicy może zastosować kary wobec wychowanków świetlicy, uczniów czasowo przebywających w świetlicy oraz uczestników zajęć, imprez, konkursów świetlicowych.
3. Kary:

· upomnienie przez nauczyciela świetlicy w obecności grupy,
· poinformowanie ustne lub pisemne rodziców (opiekunów),

· uwaga pisemna w zeszycie kontaktowym,

· uwaga pisemna w dzienniku zajęć świetlicowych,

· upomnienie lub nagana udzielona w obecności wychowawcy klasy,

· upomnienie lub nagana udzielona przez dyrektora szkoły.

4. Rodzice ucznia, który dokonał zniszczenia wyposażenia świetlicy będą obciążeni pełną lub częściową odpłatnością za zniszczony lub uszkodzony sprzęt.

§ 6
ORGANIZACJA PRACY
1. W świetlicy zajęcia prowadzone są w grupach wychowawczych. 

2. Liczba wychowanków w grupie wychowawczej nie może przekroczyć 25 osób.
3. Grupa wychowawcza składa się ze stałych uczestników świetlicy.
4. Świetlica jest czynna od godz. 6.30 do 16.30 – 5 dni w tygodniu, gdy odbywają się zajęcia dydaktyczne w szkole.
5. Czas pracy świetlicy ustala dyrektor szkoły na dany rok szkolny w zależności od potrzeb środowiska i możliwości finansowych szkoły.

6. Tygodniowy czas pracy nauczyciela świetlicy wynosi 26 godzin.
7. Jednostką zajęć w świetlicy jest 60 minut.

8. Świetlica realizuje swoje zadania według rocznego planu pracy opiekuńczo – wychowawczego.
9. Zajęcia świetlicowe odbywają się w pomieszczeniu świetlicowym, ale mogą one również odbywać się w innym pomieszczeniu, na boisku szkolnym lub na placu zabaw, szczególnie w sytuacjach, gdy pozwalają na to warunki pogodowe.
10. Zakres zajęć świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się w szkole zajęcia edukacyjne określa dyrektor szkoły.

11. Świetlica szkolna jest nieczynna w dniu rozpoczęcia i zakończenia roku szkolnego. 

§ 7
PRACOWNICY

1. Pracownikami świetlicy są: kierownik świetlicy i nauczyciele świetlicy – członkowie Rady Pedagogicznej.
2. Kierownik świetlicy podlega dyrektorowi szkoły.

3. Kierownikowi świetlicy bezpośrednio podlegają nauczyciele świetlicy.
4. Dyrektor szkoły określa zakres zadań, uprawnień i odpowiedzialności kierownika świetlicy i nauczycieli świetlicy (przydziały obowiązków).
§ 8
ZADANIA KIEROWNIKA ŚWIETLICY

1. Sporządzanie planu pracy świetlicy na dany rok szkolny.

2. Organizowanie pracy opiekuńczo – wychowawczej w świetlicy szkolnej zgodnie 
z przyjętym planem pracy oraz obowiązującym regulaminem.

3. Podział uczniów na grupy i przydział grup wychowawcom.

4. Ustalenie godzin pracy wychowawców.

5. Nadzór pedagogiczny nad pracownikami świetlicy szkolnej.
6. Czuwanie nad prawidłowym przebiegiem imprez świetlicowych.

7. Systematyczna kontrola dzienników zajęć świetlicowych.

8. Planowanie zastępstw za nieobecnych nauczycieli świetlicy.

9. Sporządzanie miesięcznych wykazów przepracowanych godzin ponadwymiarowych 
i zastępczych.

10. Składanie semestralnych sprawozdań z pracy świetlicy.

11. Nadzór nad powierzonym sprzętem i pomocami dydaktycznymi; dbałość o ich uzupełnienie i ewentualną wymianę.

12. Troska o estetykę pomieszczeń świetlicowych.
13. Współpraca z dyrekcją, nauczycielami, pedagogiem, logopedą, pielęgniarką, intendentem i innymi pracownikami szkoły.

14. Współpraca z rodzicami i okazywanie pomocy w rozwiązywaniu problemów wychowawczych.

15. Współpraca z Radą Rodziców.

16. Realizacja zadań wynikających z zakresu obowiązków wychowawcy świetlicy.

17. Wykonywanie innych obowiązków i zadań zleconych przez dyrektora szkoły.
§ 9
ZADANIA NAUCZYCIELA ŚWIETLICY

1. Opieka nad powierzonym zespołem wychowanków i stworzenie im atmosfery dobrej pracy.
2. Zapoznanie uczniów z zasadami zachowania obowiązującymi świetlicy oraz monitorowanie ich przestrzegania. 

3. Inicjowanie pomocy uczniom  mającym trudności w nauce i w zachowaniu.
4. Rozwijanie indywidualnych zainteresowań uczniów.
5. Przeprowadzenie codziennych zajęć tematycznych.

6. Każdorazowe sprawdzanie obecności wychowanków w przypadku zmiany nauczyciela prowadzącego zajęcia.
7. Sumienne prowadzenie dokumentacji świetlicowej.

8. Udział w opracowaniu rocznego planu pracy świetlicy, regulaminu świetlicy, sprawozdań z działalności świetlicy,

9. Zapoznanie się z „Kartami zgłoszenia dziecka do świetlicy”.
10. Przestrzeganie przepisów bhp.
11. Współdziałanie z innymi nauczycielami uczącymi i prowadzącymi zajęcia 
w świetlicy.

12. Współpraca z rodzicami, wychowawcami, pedagogiem szkolnym.

13. Dbałość o estetykę pomieszczenia, w którym odbywają się zajęcia.
14. Przestrzeganie dyscypliny pracy.

15. Dbanie o dobre imię i promocję świetlicy w środowisku lokalnym.

16. Przestrzeganie ustaleń zawartych w regulaminie świetlicy.

§ 10
DOKUMENTACJA ŚWIETLICY

W świetlicy szkolnej prowadzona jest następująca dokumentacja:
1. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej.

2. Regulamin świetlicy szkolnej.

3. Roczny plan pracy opiekuńczo – wychowawczej świetlicy.
4. Elektroniczny dziennik zajęć (e-dziennik).
5. Sprawozdania z działalności świetlicy szkolnej za I i II okres.
6. Procedury obowiązujące w świetlicy szkolnej.
7. Strona Internetowa szkoły.
§ 11
WYPOSAŻENIE ŚWIETLICY
1. Pomieszczenie świetlicy zapewnia warunki bezpieczeństwa i higieny pracy.
2. Świetlica szkolna jest wyposażona w niezbędny sprzęt i pomoce dydaktyczne.
3. Sprzęt i wyposażenie świetlicy służy zarówno pracownikom jak i dzieciom.
4. Pracownicy organizują przestrzeń i ustalają miejsca przechowywania zarówno własności świetlicy jak i przedmiotów należących do osób korzystających ze świetlicy, np. odpowiednie miejsce na plecaki dzieci, właściwe miejsce na dokumentację czy sprzęt audiowizualny.
5. Dzieci mają prawo do korzystania z udostępnionego wyposażenia świetlicy.
6. Wszyscy korzystający z pomieszczeń i wyposażenia świetlicy są zobowiązani do dbałości o mienie szkolne.
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